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Российская  Федерация

Новгородская область

Администрация  Любытинского муниципального района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 29.01.2020 № 61
р.п.Любытино
Об утверждении Порядка взаимодействия структурных подразделений  Администрации Любытинского муниципального района при

осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения

муниципальных нужд


В целях оптимизации осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрация Любытинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия структурных подразделений  Администрации Любытинского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Любытинского муниципального района от 23 марта 2015 года № 142 «Об утверждении Порядка взаимодействия структурных подразделений  Администрации Любытинского муниципального района при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд».
3. Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Первый заместитель

Главы администрации                                                 С.В.Матвеева
                                                    Утвержден

                                                               постановлением Администрации
                                                         муниципального района
                                                                   от 29.01.2020 № 61____

ПОРЯДОК

взаимодействия структурных подразделений Администрации
Любытинского муниципального района при осуществлении закупок

товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд
1. Общие положения


1.1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муници-
пальных нужд» (далее - Федеральный закон) в целях осуществления закупок
товаров, работ, услуг Администрацией Любытинского муниципального рай-
она и устанавливает порядок взаимодействия структурных подразделений
Администрации муниципального района (далее - отраслевые комитеты) с отделом муниципальных закупок Администрации Любытинского муниципального района (далее - контрактная служба) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - закупки).

1.2.В настоящем Порядке используются следующие понятия:

 отраслевые комитеты Администрации муниципального района - комитеты, составляющие структуру Администрации муниципального района

контрактная служба - отдел муниципальных закупок Администрации муниципального района.
1.3.Все понятия, за исключением указанных в пункте 1.2 настоящего
Порядка, используются в том же значении, что и в Федеральном законе.


2.Порядок взаимодействия структурных подразделений

Администрации Любытинского муниципального района при

планировании закупок

2.1.Отраслевые комитеты Администрации муниципального района:

2.1.1.Разрабатывают план-график осуществления закупок на финансовый год и плановый период, изменения для внесения в план-график;

2.1.2.Определяют и обосновывает начальную (максимальную) цену
контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок.

2.1.3.Направляют разработанные планы-графики в контрактную службу  в течение десяти рабочих дней с момента утверждения бюджета  соответствующего финансового периода.
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2.2.Контрактная служба Администрации муниципального района:

2.2.1.Организует определение и обоснование начальной (максималь-
ной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным по-
ставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика
закупок;

2.2.2.Определяет способ определения поставщика (подрядчика, испол-
нителя);

2.2.3.Формирует план-график, изменения для внесения в план-график,
размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в
него изменения;

2.2.4.Организует утверждение  плана-графика закупок.
          3.Порядок взаимодействия структурных подразделений

Администрации Любытинского муниципального района при

определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)


3.1.Отраслевые комитеты Администрации муниципального района по каждой закупке определяют:


3.1.1.Характеристику (описание) объекта закупки с указанием:

а)
поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), количественных и качественных характеристик;
выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных
характеристик;

б)
требований к безопасности товаров, работ, услуг;

в)
требований к размерам, упаковке, отгрузке товаров;

г)
требований к результатам работ;

д)
иных показателей, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям за-
казчика;

е)
кода закупки - ОКПД2, соответствующий коду Общероссийского
классификатора продукции по видам экономической деятельности                      ОК 034-2014 (КПЕС 2008) ;

ж)
требований к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

з)
места, условий и сроков (периодов) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

и)
порядка формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или
без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин,
налогов и других обязательных платежей);

к)
начальной (максимальной) цены контракта (договора) (цены лота),
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 а также начальной (максимальной) цены единицы товара, услуги (при необхо-
димости);

л)
формы, срока и порядка оплаты товара, работ, услуг.

3.1.2.Размер обеспечения заявки на участие в электронном аукционе;
конкурсе, запросе котировок.

3.1.3.Требования обеспечения исполнения муниципального контракта
(договора), устанавливают размер обеспечения исполнения муниципального
контракта.

3.1.4.Формируют заявку (приложение к настоящему Порядку) на опре-
деление поставщика (подрядчика), исполнителя и направляет его в контракт-
ную службу Администрации муниципального района.

3.2.Контрактная служба Администрации муниципального района:

3.2.1.Уточняет начальную (максимальную) цену контракта и ее обос-
нование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять
участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрыты-
ми способами, документации о закупке;

3.2.2.Осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок,
документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), из-
менений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закуп-
ках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчи-
ков, исполнителей) закрытыми способами;

3.2.3.Осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по
осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии
по осуществлению закупок;

3.2.4.Осуществляет организационно-техническое обеспечение дея-
тельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает
проверку:


соответствия требованиям, установленным в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку това-
ра, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;


непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и
отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки -
юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным
(банкротом) и об открытии конкурсного производства;


неприостановления деятельности участника закупки в порядке, уста-
новленном Кодексом Российской Федерации об административных правона-
рушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;


отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задол-
женности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы
Российской Федерации;
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отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков,
исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том
числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительно-
го органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного ор-
гана участника закупки;


отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководите-
ля, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера
юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере
экономики;


обладания участником закупки исключительными правами на резуль-
таты интеллектуальной деятельности;


соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соот-
ветствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона от 5 апреля 2013 года
№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для
обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

3.2.5.Обеспечивает привлечение на основе контракта специализиро-
ванной организации для выполнения отдельных функций по определению
поставщика;

3.2.6.Обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уго-
ловно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в
отношении предлагаемой ими цены контракта;

3.2.7.Обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого пред-
принимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций,
устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субпод-
рядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства,
социально ориентированных некоммерческих организаций;

3.2.8.Размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом от 5 апреля 2013 года            № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

3.2.9.Публикует по решению руководителя извещение об осуществле-
нии закупок в любых средствах массовой информации или размещает это из-
вещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществ-
ляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;

3.2.10.Подготавливает и направляет в письменной форме или в форме
электронного документа разъяснения положений документации о закупке;
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3.2.11.Обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в
закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность подан-
ных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обес-
печивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только по-
сле вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия дос-
тупа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в за-
купках;

3.2.12.Предоставляет возможность всем участникам закупки, подав-
шим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при
вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии досту-
па к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закуп-
ке;

3.2.13.Обеспечивает возможность в режиме реального времени полу-
чать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных
документов заявкам на участие в закупке;

3.2.14.Обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с
заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в фор-
ме электронных документов заявкам на участие в закупках;

3.2.15.Обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательст-
вом, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие
в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию
о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи
вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия дос-
тупа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в за-
купках;

3.2.16.Обеспечивает направление необходимых документов для за-
ключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполни-
телем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в
установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы,
определенные пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;

3.2.17.Осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в
качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям

Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и
муниципальных нужд»;

3.2.18.Информирует в случае отказа заказчиков в принятии банковской
гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием
причин, послуживших основанием для отказа;

3.2.19.Организует заключение контрактов;
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3.2.20.Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

3.2.21.Организует включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации о контрактах, заключенных заказчиками.

4.Порядок взаимодействия структурных подразделений


Администрации Любытинского муниципального района при

исполнении, изменении, расторжении контракта

4.1.Отраслевые комитеты Администрации муниципального района:

4.1.1.Осуществляют приемку поставленного товара, выполненной ра-
боты (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки
товара, выполнения работы, оказания услуги;

4.1.2.Осуществляют проведение экспертизы поставленного товара,
выполненной работы, оказанной услуги, привлекают экспертов, экспертные
организации;

4.1.3.В случае необходимости обеспечивают создание приемочной ко-
миссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, вы-
полненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа ис-
полнения контракта;

4.1.4.Готовят документ о приемке результатов отдельного этапа ис-
полнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или
оказанной услуги.

4.2.Контрактная служба Администрации муниципального района:

4.2.1.Организует оплату поставленного товара, выполненной работы
(ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения
контракта;

4.2.2.Организует осуществление уплаты денежных сумм по банков-
ской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

4.2.3.Организует возврат денежных средств, внесенных в качестве
обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов;

4.2.4.Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в
том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об
уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщи-
ком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного
обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неис-
полнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, ис-
полнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные
действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
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условий контракта;

4.2.5.Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков
(подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, ис-
полнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи
с односторонним отказом заказчиков от исполнения контракта.
_______________________

Приложение

к Порядку взаимодействия
структурных подразделений
Администрации Люоытинского
муниципального района при
осуществлении закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения
муниципальных нужд

                                                                             Отдел муниципальных            

                                                                             закупок Администрации 

                                                                             муниципального района

ЗАЯВКА

на определение поставщика (подрядчика, исполнителя)
______________________________________________________________ 

 (наименование структурного подразделения)

в целях осуществления закупки  __________________________________________________________________
              (указать предмет закупки –поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг)

код по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП2)    ________________________________________  

КБК ______________________________________________________________
просит провести определение _________________________________________
                                                        (поставщика (подрядчика, исполнителя))

путем проведения    ______________________________________________

(указать способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя))
за счет средств     __________________________________________________
                                (указать источник финансирования закупки – муниципальный бюджет,
                                                                          внебюджетный источник)

в размере ________________________________________________________
                                         (указать начальную (максимальную) цену контракта) 

Предлагаем установить для участников закупки обеспечение заявки на участие в закупке в размере   ________________________________________
                                                                      (указать сумму)

 (________% от начальной (максимальной) цены контракта).                                   

Предлагаем установить для участников закупки обеспечение исполнения контракта  в размере ____________________________________________
                                                            (указать сумму)

 (_________ % от начальной (максимальной) цены контракта).


Предлагаем установить для участников закупки обеспечение гарантийных обязательств в размере __________________________________________
                                   (указать сумму)        

 (___________ % от начальной (максимальной) цены контракта).

Приложения:

1.

2.

Лицо, ответственное за осуществление

Закупки                                                     __________________________/ФИО/

                                                                         (подпись)

2
СОГЛАСОВАНО:

Заместитель Главы адми-
нистрации муниципаль-
ного района


 И.О. Фамилия

(подпись)

20
года

- заявка должна быть согласована с заместителем Главы администрации
муниципального района, курирующим деятельность соответствующего
комитета

« »








