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Российская  Федерация
                                              Новгородская область

Администрация  Любытинского муниципального района

  Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 23.03.2020 № 87-рз
р.п.Любытино

О мерах по снижению риска распространения новой коронавирусной  инфекции (2019-nCoV) в Администрации Любытинского 
муниципального района



В связи с угрозой распространения на территории Российской Федерации коронавирусной инфекции (2019-nCoV), в соответствии с Методическими рекомендациями по режиму труда органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций с участием государства Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, (https://rosmintrud.ru/docs/1367)  с 23 марта 2020 года до особого распоряжения: 

1. Заместителям Главы администрации Любытинского муниципального района, руководителям структурных подразделений (отраслевых органов) Администрации Любытинского муниципального района, муниципальным служащим, служащим (далее - Администрация): 


1.1.Обеспечить отмену загранкомандировок, командировок, за исключением  командировок, носящих неотложный характер, а также рекомендовать воздержаться от всех поездок в страны, регионы Российской Федерации с неблагоприятной обстановкой, связанной с распространением новой коронавирусной инфекции (2019-nCoV);


1.2.Максимально сократить число проводимых рабочих совещаний, заседаний, комиссий, посещение публичных мероприятий;


1.3.Обеспечить специальный режим служебного взаимодействия, предусматривающий использование в приоритетном порядке электронного документооборота и технические средства связи  и минимизацию доступа лиц в здание Администрации, чья профессиональная деятельность не связана с исполнением  функций  Администрации; 


1.4.Временно ограничить личный прием граждан в Администрации Любытинского  муниципального района, рекомендовать гражданам обращаться в письменной форме, по телефону; при острой необходимости  личного приема осуществлять его в специально выделенном помещении;

2.

1.5.Не допускать к работе муниципальных служащих, работников с признаками респираторного заболевания (организовать входную термометрию), руководствуясь действующим законодательством.

2. Директору МБУ Любытинского муниципального района «Хозяйственно-диспетчерская служба» Воробьевой Т.С.: 


2.1. Обеспечить временное ограничение доступа в здание Администрации лиц, не являющихся сотрудниками администрации и учреждений, расположенных в здании Администрации;


При необходимости личного приема обязать оперативного дежурного единой дежурно-диспетчерской службы (далее - ЕДДС) направлять граждан в специально выделенное отдельное помещение с одновременным вызовом к нему работника Администрации;    


2.2. Организовать проведение не менее 2 раз в сутки качественной уборки с проведением дезинфекции дверных ручек, выключателей, поручней, перил, мест общего пользования;

2.3. Обеспечить прием почтовой корреспонденции, поступающей в Администрацию, в том числе доставляемую  курьерами, в ЕДДС оперативному дежурному ЕДДС;

2.4. Оборудовать  отдельное помещение для личного приема граждан на первом этаже здания Администрации.


3. Всем сотрудникам Администрации рекомендовать:


- временно ограничить посещение общественных мест без крайней необходимости; 


- соблюдать основные правила гигиены, санитарно-эпидемический режим, проводить ежедневную качественную уборку своего рабочего места (стол, клавиатура, мышь, телефон, канцелярские принадлежности), пользоваться дезинфицирующими средствами, регулярно проветривать помещения;


- исключить прием граждан в рабочих кабинетах; 


- при проявлении первых признаков респираторной инфекции оставаться дома и незамедлительно (по телефону) обращаться за медицинской помощью; 


- об установлении карантина сообщать непосредственному руководителю. 

Первый заместитель

Главы администрации                                                          С.В.Матвеева

