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Российская  Федерация
                                              Новгородская область

Администрация  Любытинского муниципального района

  Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от  28.01.2022 № 18-рг
р.п.Любытино
О распределении должностных обязанностей между Главой 

муниципального района и заместителями Главы Администрации 

муниципального района


В соответствии с Уставом Любытинского муниципального района, решением Думы Любытинского муниципального района от 29.01.2021 № 33 «О структуре Администрации Любытинского муниципального района» утвердить следующее распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации Любытинского муниципального района (далее - Администрация муниципального района) между Главой Любытинского муниципального района и заместителями Главы Администрации муниципального района:

1.Устинов Андрей Александрович, Глава муниципального района


1.1.Глава района является в соответствии с Уставом Любытинского  муниципального района высшим должностным лицом муниципального района.


1.2. Возглавляет Администрацию муниципального района (далее - Администрация района) и руководит ее деятельностью на принципах единоначалия.


1.3. Представляет район в отношениях с органами местного самоуправ-ления, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени района;


1.4. Подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом, нормативные правовые акты, принятые Думой района;


1.5. Издает в пределах своих полномочий муниципальные правовые акты;


1.6. Созывает очередные и внеочередные заседания Думы  района;


1.7. Обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государ-
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ственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и областными законами;


1.8. Приобретает и осуществляет от имени муниципального района имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;


1.9. Решает вопросы кадров, основные направления финансовой политики, соблюдения законности, координирует работу заместителей Главы администрации муниципального района (далее - заместителей Главы администрации).


1.10. Осуществляет личный прием граждан, рассмотрение предложе-ний, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений;


1.11. Осуществляет руководство деятельностью Администрации муни-ципального района по всем направлениям социально-экономического развития территории.


1.12. Издает постановления, распоряжения Администрации муниципального района по всем направлениям социально-экономического развития муниципального района, кадрам, финансам, соблюдению законности, подписывает договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального района. 


1.13. Назначает и освобождает от должности первого заместителя Главы Администрации муниципального района, заместителей Главы Администрации муниципального района, председателей комитетов Администрации муниципального района, начальников отделов Администрации муниципального района, заведующих отделами Администрации муниципального района, иных муниципальных служащих, служащих и работников Администрации муниципального района, за исключением отраслевых (функциональных) органов Администрации муниципального района.


1.14. Решает вопросы командирования, предоставления отпусков, применения поощрений, наложений дисциплинарных взысканий путем подписания распоряжений Администрации Любытинского муниципального района, касающихся лиц, указанных в пункте 1.13. настоящего раздела.


1.15. Руководит гражданской обороной на территории Любытинского  муниципального района и мобилизационной подготовкой Любытинского муниципального района.


1.16. Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по исполнению вопросов местного значения муниципального района, закрепленных в пунктах 1,2 ,6.1,7,8,20,23,33 части первой статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ), а также вопросов местного значения сельских поселений, входящих в состав Любытинского муници-
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пального района, решаемых органами местного самоуправления района, в соответствие с частями  1, 4   статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ, а именно на  территории Любытинского сельского поселения, вопросов, предусмотренных пунктами 1, 2, 3833 части первой статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ.


1.17. Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по исполнению вопросов местного значения Любытинского сельского поселения  в соответствие с частью 3 статьи 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ, областным законодательством:


1.18. Координирует деятельность:


комитета финансов;

отдела бухгалтерского учета;

          специалиста по мобилизационной подготовке в муниципальном районе.


1.19. Осуществляет общее взаимодействие с Правительством Новгородской области, органами исполнительной власти Новгородской области, территориальными органами федеральных органов государственной власти:

прокуратурой Любытинского района;

управлением Федеральной службы безопасности Российской Федерации по Новгородской области;

отделом военного комиссариата Новгородской области по г.Окуловка, Окуловскому и Любытинскому районам; 


отделением полиции по Любытинскому району межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России «Боровичский»;


межрайонной инспекцией  Федеральной налоговой службы
 Российской Федерации № 6 по Новгородской области;


уголовно-исполнительной инспекцией;


1.20. Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:


по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;


районной межведомственной по профилактике правонарушений;

по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального района;

по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе;

межведомственной по легализации  налоговой базы и базы по страховым взносам, мониторингу ситуации по снижению неформальной занятости в Любытинском муниципальном районе;

по рассмотрению заявлений начинающих субъектов малого и среднего предпринимательства о предоставлении грантов на создание собственного дела;

по рассмотрению инвестиционных проектов организаций, реализующих инвестиционные проекты на территории Любытинского сельского посе
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ления и претендующих на получение льгот по земельному налогу и арендной плате за земельные участки;

по обеспечению безопасности дорожного движения в муниципальном районе;


районной антитеррористической;

антинаркотической  в Любытинском муниципальном районе;


призывной;

          
конкурсной Администрации муниципального района;

по формированию и организации подготовки резерва управленческих кадров муниципального района;  

по контролю в сфере закупок;


по аттестации муниципальных служащих;


по противодействию коррупции;

постоянно действующей технической по защите информации Администрации Любытинского муниципального района;

экспертной для проведения экспертизы секретных документов;

 в приемке, сдаче, уничтожении и проверке секретной документации;


постоянно действующей по проведению аукционов по продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

единой (конкурсной, аукционной) комиссией по проведению конкурсов и аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении имущества, находящегося в собственности Любытинского муниципального района, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управления за муниципальными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями;


1.21. Осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными и областными законами, Уставом Любытинского муниципального района и иными нормативными правовыми актами. 

2.Матвеева Светлана Викторовна, первый заместитель

Главы администрации муниципального района 


2.1. Организует взаимодействие Администрации муниципального района и Неболчского сельского поселения по решению вопросов местного значения и вопросам отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления в соответствии с федеральным и областным 

5

законодательством,  разработку  и реализацию  экономической, инвестиционной политики на территории района; осуществление стратегического пла-

нирования социально-экономического развития района и организация разработки прогнозов и комплексных программ развития экономики района; осуществление мониторинга, анализа и прогнозирования социально-экономических процессов для повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления по регулированию экономики и социальной сферы; осуществляет контроль за разработкой и исполнением  муниципальных программ в сфере  содействия развитию малого и среднего предпринимательства; осуществляет  анализ закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;  анализ состояния, пользование и распоряжение имуществом, находящегося в муниципальной собственности;   проведение единой государственной политики в сфере имущественных и земельных отношений. Занимается реализацией  градостроительной политики на  территории  муниципального района; социальной политики в сферах здравоохранения и демографии  и социального обеспечения. Отвечает за  реализацию на территории муниципального района  национальных проектов «Малое и среднее предпринимательство»,  «Демография» и «Здравоохранение». Участвует  и координирует  деятельность  по легализации доходов на территории муниципального района.


2.2.Отвечает за обеспечение надлежащей организации работы по созданию условий для оказания медицинской помощи населению на территории Любытинского  муниципального района, в том числе реализацию мероприятий по профилактике заболеваний, формированию и популяризации здорового образа жизни у населения муниципального образования;
информирование населения муниципального образования, в том числе через средства массовой информации, о возможности распространения социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих, а также, совместно с медицинскими организациями, информирование о проектах в сфере профилактики заболеваний, реализующихся на территории Новгородской области;

участие в организации вакцинации, диспансеризации и профилактических осмотров населения муниципального образования;

создание, в рамках своих полномочий, условий для оказания медицинской помощи населению на территории муниципального образования, в том числе способствование строительству (реконструкции) структурных подразделений государственных медицинских организаций;

создание благоприятных условий в целях привлечения медицинских работников и фармацевтических работников для работы в медицинских организациях.
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2.3.  Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по исполнению вопросов местного значения муниципального района, закрепленных в пунктах 3,8.1, 8.9, 12, 15, 15.1, 18, 25,  29, 32, 36 части первой статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ, а также вопросов местного значения сельских поселений, входящих в состав Любытинского муниципального района, решаемых  органами местного самоуправления района, в соответствие с  пунктами 6 (за исключением муниципального контроля), 20.1, 33.2, 34,37, 39, 40 частями  1,  4   статьи 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ, а также на территории Любытинкго сельского поселения вопросов местного значения предусмотренных  пунктами 3, 10, 20, 20.2, 28, 33.1 ч.1 ст14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
    2.4. Координирует деятельность: 

         отдела экономики, сельского хозяйства и потребительского рынка;

         отдела архитектуры и градостроительства;

         отдела имущественных отношений и муниципальных закупок

         специалистов Администрации выполняющих обязанности по охране труда и опеке над совершеннолетними недееспособными гражданами

     2.5.Организует  взаимодействие с:


прокуратурой Любытинского  района


службой судебных приставов;


органами Росреестра;

          органами Федеральной налоговой службы


органами Росстата;


органами Россельхознадзора;

          органами Роспотребнадзора


организациями технической инвентаризации, оценки и кадастра;


государственным областным учреждением «Любытинская районная ветеринарная станция»;


промышленными предприятиями района, предприятиями торговли и общественного питания, сельскохозяйственными предприятиями  различных форм собственности;


кредитно-финансовыми и инвестиционными организациями;


управляющими компаниями розничных рынков и организаторами ярмарок;


субъектами индивидуального предпринимательства и крестьянско-

фермерскими хозяйства
ми;


общественными объединениями промышленности и предпринимательства;


социально ориентированными некоммерческими организациями на территории муниципального района;


отделом занятости населения Любытинского района;
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         учреждениями здравоохранения на территории района;
         Администрацией 
Неболчского  сельского  поселения.


2.5.Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.       

2.6.Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:

жилищной;

по приватизации (аренде) муниципального имущества;

по списанию муниципального имущества;

постоянно действующей по списанию основных средств и материальных запасов Администрации муниципального района

по бесхозяйному имуществу;

постоянной по вопросам рекультивации земель, снятии, сохранении и рациональном использовании плодородного слоя почвы;

эвакоприёмной;

районной чрезвычайной противоэпизоотической;

по осуществлению контроля за сохранностью муниципального имущества Любытинского муниципального района;

по рассмотрению обращений граждан и юридических лиц о предоставлении земельных участков на территории Любытинского муниципального района, 

по проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков; 

по повышению устойчивости функционирования экономики муниципального района в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера и в военное время;

по обследованию жилых помещений специализированного жилого фонда, предоставляемых детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Любытинского муниципального района

по переводу жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые, переустройству и (или) перепланировке жилых помещений, находя-

щихся на территории сельских поселений и в границах Любытинского муниципального района;

районной санитарно-противоэпидемической; 

по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их при-

способления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов;
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по оказанию содействия добровольному переселению в муниципальный район соотечественников, проживающих за рубежом.

2.7.Осуществляет иные обязанности в соответствии с правовыми актами и протокольными решениями Администрации Любытинского муниципального района, поручениями Главы Любытинского муниципального района, а также должностной инструкцией.

2.8. Исполняет обязанности:


- Главы Любытинского муниципального района, в период его отсутствия;


- заместителя Главы администрации Сивца С.Н., в период его отсутствия;


- заместителя главы администрации Ивановой  О.А., в период ее отсутствия,  при условии отсутствия Сивца С.Н., заместителя Главы администрации.
3.Сивец Сергей Николаевич, заместитель Главы администрации

муниципального района


3.1. Организует  взаимодействие органов  управления,  организаций органов  управления,  организаций  по вопросам строительства, газификации  (догазификации) муниципального района, жилищно-коммунального хозяйства, топливно-энергетического комплекса, дорожного хозяйства, транспорта,  связи,  деятельности в сфере окружающей среды и экологической безопасности,  цифровой трансформации  муниципального района, организует работу по развитию на территории района информационного общества на основе интенсивного использования информационных и телекоммуникационных технологий органами местного самоуправления, организациями, гражданами. Отвечает за обеспечение пожарной безопасности на  территории Любытинского сельского поселения. Организацию и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение безопасности людей на водных объектах. 


3.2. Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по исполнению вопросов местного значения муниципального района, закрепленных в пунктах 4, 5, 6, 14, 17, 21, 24, 28 части первой статьи            15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ, а также вопросов местного значения сельских поселений, входящих в состав Любытинского муниципального района, решаемых органами местного самоуправления района, в соответствие с  пунктами  4, 7, 8, 23, 24, 26, 31 части  1,  4   статьи 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ, а также на территории Любытинкго сельского поселения  вопросов местного значения предусмотренных  пунктами 5, 9, 18,19,   22 ч.1 ст14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ.
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3.3. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.


3.4. Координирует деятельность:


-  комитета жилищно-коммунального хозяйства;

- специалиста по ГО и ЧС;


3.5. Организует взаимодействие с:


- отделением Государственного пожарного надзора управления Государственного  пожарного  надзора  Главного  управления  МЧС России в Любытинском районе;


- муниципальным бюджетным учреждением Любытинского муниципального района «Хозяйственно-диспетчерская служба» в части работы единой дежурной диспетчерской службы;


- предприятиями жилищно-коммунального хозяйства, энергетики, газовой отрасли;


- предприятиями, осуществляющими дорожную деятельность и автопассажирские перевозки;


- организациями проводной и беспроводной связи;
         - отделением Почты России.

3.6. Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:

           по вопросам эксплуатационного состояния дорожно-уличной сети в муниципальном районе;

по приемке выполненных работ по строительству, реконструкции, ремонту автомобильных дорог (участков автомобильных дорог) общего пользования местного значения Любытинского муниципального района;


по обследованию регулярных автобусных маршрутов и маршрутов, по   которым производятся перевозки детей;


межведомственной по вопросам признания помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)  для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым и жилого дома садовым;


районной постоянно действующей по расследованию причин аварий и пожаров у потребителей сжиженного газа;


по проведению мониторинга технического состояния многоквартирных домов на территории Любытинского муниципального района;

межведомственной по обследованию мест массового пребывания людей в Любытинском муниципальном районе.
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3.7.Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.


3.8. Исполняет обязанности:


- первого заместителя Главы администрации Матвеевой С.В., в период ее отсутствия;


- заместителя Главы администрации Ивановой О.А., в период ее отсутствия. 

4.Иванова Ольга Александровна,

заместитель Главы администрации муниципального района


4.1. Организует взаимодействие органов управления, организаций по вопросам  культуры,  образования, по делам молодежи, физической культуре и спорту.  Организует взаимодействие органов местного самоуправления муниципального района, организаций по вопросам муниципальной службы  в  муниципальном районе, кадровой работы, контроля  за исполнением  нормативно-правовых  актов, организации и проведения выборов  и  референдумов, оказание содействия избирательным комиссиям в реализации их полномочий,  организации  работы с обращениями граждан, обеспечению рассмотрения обращений граждан в Администрации района и её структурных подразделениях в том числе поступивших из открытых источников  в сети интернет, по предоставлению государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронном виде. Организует взаимодействие Администрации района с общественными и религиозными объединениями, политическими партиями, организацию проведения мониторинга общественно-политической ситуации на территории муниципального района, организацию освещения деятельности органов местного самоуправления муниципального района в средствах массовой информации. Обеспечивает разработку и реализацию политики администрации района при решении вопросов укрепления межнационального и межконфессионального согласия, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов. Отвечает за организацию и проведение муниципального контроля,  создание и работу с общественными объединениями на территории района, территориальным общественными самоуправлением и старостами населенных пунктов. Организацию делопроизводства представительных органов муниципального района и Любытинского сельского поселения.


4.2. Организует (координирует) работу Администрации муниципального района по исполнению вопросов местного значения муниципального района, закрепленных в пунктах  6. 2, 11, 19, 19.1, 19.2, 19.3,  22,26, 27, 34, 35 ча
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сти первой статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ, а также вопросов местного значения сельских поселений, входящих в состав Любытинского муниципального района, решаемых органами местного самоуправления района, в соответствие с пунктами 7.1, 7.2, 11, 13, 13.1, 27, 32 частями  1, 4  статьи 14  Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ, а также на территории Любытинского сельского поселения  вопросов местного значения предусмотренных  пунктами 12, 14, 15, 17, 21 ч.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ.

4.3. Координирует деятельность:


- комитета культуры, спорта и туризма;


- комитета образования;  


-комитета по развитию местного самоуправления и организационной работе;


- ведущего специалиста, ответственного секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;


- инспектора по воинскому учету.



4.4. Организует взаимодействие органов управления муниципального района с: 



- Территориальной избирательной комиссией муниципального района;


- отделом Любытинского муниципального района государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- общественными организациями;


- Любытинской районной общественной организацией ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов;


- районным советом женщин;


- отделением Пенсионного фонда России в Любытинском районе; 


- отделением Фонда социального страхования в Любытинском районе;


- муниципальными образовательными организациями;


- государственными учреждения социального обслуживания;


- муниципальными учреждениями в сфере физической культуры, спорта и молодежной политики;


- учреждениями культуры.

         - ГОКУ «Центр муниципальной правовой информации»;

          - муниципальным бюджетным учреждением Любытинского муниципального района «Хозяйственно-диспетчерская служба» в части обеспечения работы Администрации муниципального района

4.5. Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:


районной по делам несовершеннолетних и защите их прав;

районной по укреплению межнационального и межконфессионального согласия на территории муниципального района;
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по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации муниципального района и урегулированию конфликта интересов;

районной межведомственной по обеспечению отдыха детей в каникулярное время;

районной по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий;

по включению в список детей-сирот, а также лиц из числа детей-сирот, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями и предоставлению жилых помещений специализированного жилого фонда по договорам найма специализированных жилых помещений


по осуществлению контроля за использованием, распоряжением и сохранностью жилых помещений, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежащего санитарного и технического состояния жилых помещений на территории района;

межведомственной о признании жилых помещений благоустроенными применительно к условиям соответствующего населенного пункта Любытинского муниципального района;

по назначению пенсии за выслугу лет.


4.6. Обеспечивает своевременное и полное рассмотрение обращений граждан и юридических лиц, принятие по ним решений и направление ответов заявителям в пределах своей компетенции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, осуществляет личный прием граждан.


4.7. Исполняет обязанности:


- заместителя Главы администрации Сивца С.Н., в период его отсутствия, при условии отсутствия Матвеевой С.В., первого заместителя Главы администрации;


- первого заместителя  Главы администрации Матвеевой С.В. в период ее отсутствия, при условии отсутствия Сивца С.Н., заместителя Главы администрации.


5. Первый заместитель и  заместители Главы Администрации муниципального района имеют право использовать собственноручную подпись по вопросам, отнесенным к их компетенции данным распоряжением, при исполнении полномочий Администрации муниципального района, в том числе письма в Правительство Новгородской области, кроме документов, направляемых Губернатору Новгородской области и заместителям Губернатора Новгородской области.
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6. Считать утратившими силу распоряжение Администрации муниципального района от 02.09.2019 № 420-рг  «О распределении должностных  обязанностей между Главой муниципального района, первым заместителем, заместителем Главы и заместителями Главы Администрации муниципального района»;


7. Опубликовать распоряжение в бюллетене «Официальный вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава

муниципального района                                           А.А.Устинов                       
