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Российская  Федерация
                                              Новгородская область

Администрация  Любытинского муниципального района

  Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от 13.01.2014 № 1-рг
р.п.Любытино

О распределении должностных обязанностей между Главой 
муниципального района, первым заместителем, заместителями Главы 

и управляющей Делами Администрации муниципального района


1. Утвердить следующее распределение должностных обязанностей по исполнению полномочий Администрации муниципального района между Главой муниципального района, первым заместителем, заместителями Главы и управляющей Делами Администрации муниципального района:

Гусев Тимофей Борисович, Глава муниципального района


Осуществляет руководство деятельностью Администрации муниципального района по всем направлениям социально-экономического развития территории. 

Решает вопросы кадров, финансов, соблюдения законности, координирует работу первого заместителя, заместителей Главы, управляющей Делами Администрации муниципального района. 


Издает постановления, распоряжения Администрации муниципального района по всем направлениям социально-экономического развития муниципального района, кадрам, финансам, соблюдению законности, подписывает договоры и соглашения, заключаемые Администрацией муниципального района. 


Назначает и освобождает от должности муниципальных служащих и служащих Администрации муниципального района, руководителей отраслевых исполнительных органов муниципального района. 

Является руководителем гражданской обороны муниципального района.

Координирует деятельность:
отраслевого  исполнительного органа муниципального района:


комитета финансов;
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отраслевых органов Администрации муниципального района: 

          отдела экономики и сельского хозяйства;

          
юридического отдела;

отдела по бухгалтерскому учету.

     
Организует взаимодействие органов управления, организаций по вопросам промышленности и сельского хозяйства, торговли и бытового обслуживания населения, лесного хозяйства, а также с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти:

прокуратурой Любытинского района;

Боровичским районным судом;


мировым судьей;


отделом военного комиссариата Новгородской области по г.Окуловка, Окуловскому и Любытинскому районам; 


отделением полиции по Любытинскому району межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России «Боровичский»;


межрайонной инспекцией  Федеральной налоговой службы
Российской Федерации № 6 по Новгородской области;

вневедомственной охраной;


нотариальной конторой;

отделением Федерального казначейства в Любытинском районе;

отделением Сберегательного банка России;


службой судебных приставов;


уголовно-исполнительной инспекцией.

Курирует:
          промышленные предприятия лесной отрасли;


промышленные предприятия других отраслей;
          предприятия торговли;
          сельскохозяйственные предприятия;
          государственное учреждение «Любытинская районная ветеринарная станция».


Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:

районной межведомственной по обеспечению отдыха детей в каникулярное время;


районной межведомственной по профилактике правонарушений;


межведомственной по рассмотрению вопросов соблюдения требований трудового законодательства и социально-трудовых отношений в организациях бюджетной и производственной сфер;

3

районной межведомственной по рассмотрению вопросов неплатежеспособности  организаций, легализации «теневой» заработной платы и мобилизации доходов бюджета муниципального района;

районной чрезвычайной противоэпизоотической;


районной антитеррористической;


призывной;


конкурсной на замещение вакантной должности муниципальной службы Администрации муниципального района;


по формированию и организации подготовки резерва управленческих кадров муниципального района;


по рассмотрению заявлений начинающих субъектов малого предпринимательства о предоставлении грантов на создание собственного дела;


по аттестации муниципальных служащих.

Возглавляет:
совет по делам инвалидов;

районный совет по туризму; 
совет по решению вопросов, связанных с реализацией приоритетных направлений государственной молодежной политики на территории муниципального района. 
Сивец Сергей Николаевич, первый заместитель Главы

          администрации муниципального района  

Организует взаимодействие органов управления, организаций по вопросам газификации муниципального района, жилищно-коммунального хозяйства, топливно-энергетического комплекса, дорожного хозяйства, транспорта, связи, развития на территории муниципального  района информационного общества  на основе  интенсивного  использования  информационных  и  телекоммуникационных технологий  органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

Координирует деятельность:


отраслевого органа Администрации муниципального района:

          отдела ЖКХ, строительства и дорожного хозяйства;

ведущего специалиста по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям;

          специалиста по мобилизационной подготовке в муниципальном районе.

Организует  взаимодействие  с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти:
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отделением Государственного пожарного надзора управления Государственного пожарного  надзора  Главного  управления  МЧС России в Любытинском районе.

Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:
по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности;


районной по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время; 
         по проведению полной инвентаризации запасов государственного и мобилизационного резерва в организациях муниципального района;


по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе;

постоянно действующей по приемке в эксплуатацию объектов, законченных строительством (реконструкцией);


по вопросам эксплуатационного состояния дорожно-уличной сети в муниципальном районе;


по обеспечению безопасности дорожного движения в муниципальном районе;

по обследованию автобусных маршрутов, по которым производятся перевозки детей;


межведомственной по использованию жилищного фонда;


районной постоянно действующей по расследованию причин аварий и пожаров у потребителей сжиженного газа;

по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Администрации муниципального района и урегулированию конфликта интересов. 

Курирует:

предприятия жилищно-коммунального хозяйства;


предприятия энергетики;
          организации проводной и беспроводной связи;


газовую службу;
Отдел Любытинского муниципального района государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

автопассажирские предприятия;          


дорожные организации;


направление деятельности в сфере окружающей среды и экологической 

          безопасности.
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Заместитель Главы администрации муниципального района           

(должность вакантна)

Организует  взаимодействие  органов  управления,  организаций  по вопросам эффективного использования муниципального имущества, в том числе эффективного использования земельных ресурсов, а также по вопросам организации закупок для муниципальных нужд.
Координирует деятельность: 

1. Отраслевых органов Администрации муниципального района: 

          отдела архитектуры и земельных отношений;

          отдела по управлению муниципальным имуществом;

          отдела муниципального заказа;

Курирует: 
          организации технической инвентаризации;

организации государственного страхования.



Организует взаимодействие органов управления муниципального района с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти:


Маловишерским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской  области в Любытинском районе.


Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:
          по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального района;
          по проведению аукционов и конкурсов по приватизации муниципального имущества;

по проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков;


Иванова Ольга Александровна, заместитель Главы 
          администрации муниципального района

Организует  взаимодействие  органов  управления,  организаций  по вопросам здравоохранения, культуры, образования, социальной защиты населения, по делам молодежи, физической культуре и спорту. 
Координирует деятельность:


отраслевых  исполнительных органов муниципального района:


комитета культуры, спорта и туризма;


комитета образования;  


комитета социальной защиты населения.
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Организует взаимодействие органов управления муниципального района с: 

1. Территориальными органами федеральных органов исполнительной власти:


отделом Пенсионного фонда России в Любытинском районе;

 
государственным областным казенным учреждением «Центр занятости населения Любытинского района»;

  
территориальным пунктом управления Федеральной миграционной службы России по Новгородской области в Любытинском районе;

отделением Фонда социального страхования в Любытинском районе;


представительством территориального органа Федеральной службы  государственной статистики по Новгородской области;

отделением Федеральной почтовой связи;


территориальным отделом территориального управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новгородской области в Боровичском районе;


2. Общественными организациями:

Любытинской районной общественной организацией ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов;

местным отделением Общероссийской общественно-государственной  организации «Добровольное общество содействия армии, авиации и флоту России» Маловишерского района Новгородской области.

Возглавляет и осуществляет руководство комиссиями:


районной по делам несовершеннолетних и защите их прав;

антинаркотической  в Любытинском муниципальном районе;

районной санитарно-противоэпидемической; 

районной межведомственной по охране труда;

районной по рассмотрению вопросов о предоставлении мер социальной поддержки отдельным категориям граждан, выполнивших за счет собственных средств работы по газификации домовладений;


районной по вопросам социальной поддержки населения муниципального района;

эвакоприемной.


          Возглавляет:


районный донорский совет;


районный межведомственный совет по вопросам патриотического воспитания молодежи;


межведомственный совет по работе с молодежью;


районный совет женщин.
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Курирует:


муниципальные образовательные организации;


государственные учреждения социального обслуживания;


предприятия Федеральной почтовой связи; 


муниципальное автономное учреждение «Физкультурно-спортивный центр»;

муниципальное   автономное  учреждение   молодежный    центр    «Импульс»;


государственное областное  бюджетное   учреждение  здравоохранения 

«Зарубинская центральная районная больница»;

учреждения здравоохранения;

учреждения  культуры;


фармацевтические организации.

Артемьева Елена Евгеньевна, управляющая Делами 
Администрации муниципального района


Организует взаимодействие органов местного самоуправления муни-ципального района, организаций по вопросам муниципальной службы в муниципальном районе, контроля за исполнением  нормативно-правовых актов, организации и проведения выборов и референдумов, организации  работы с обращениями граждан, транспортного обеспечения, хозяйственной службы. 

Организует работу органов местного самоуправления муниципального района по вопросам делопроизводства, канцелярии, кадровой работы.

Координирует деятельность: 


отраслевых органов Администрации муниципального  района:


организационного отдела;


архивного отдела.


Организует взаимодействие органов управления муниципального района с: 


1. Территориальными органами федеральных органов исполнительной власти:


отделом ЗАГС в Любытинском районе комитета ЗАГС Новгородской области;


территориальной избирательной комиссией  муниципального района;


2. Муниципальным бюджетным учреждением Любытинского муниципального района «Хозяйственно-диспетчерская служба»;

3. Органами местного самоуправления Любытинского и Неболчского сельских поселений. 

8

Осуществляет иные полномочия в соответствии с районными нормативными правовыми актами и поручениями Главы муниципального района. 


2.  В  период отпусков, командировок, либо отсутствия вышеуказанных должностных лиц их полномочия исполняются в соответствии с изданным Главой распоряжением. 

         3. В случае отсутствия специального распоряжения, обязанности Главы исполняет первый заместитель Главы администрации муниципального района Сивец С.Н., первого заместителя Главы  администрации  муниципального  района Сивца С.Н. его полномочия  исполняет  заместитель  Главы  администрации муниципального района, заместителя Главы администрации муниципального района его полномочия исполняет заместитель Главы администрации муниципального района Иванова О.А., заместителя Главы администрации муниципального района Ивановой О.А. ее полномочия исполняет управляющая Делами Администрации муниципального района Артемьева Е.Е.


4. Первый заместитель, заместители Главы и управляющая Делами Администрации муниципального района имеют право использовать собственноручную подпись по вопросам, отнесенным к их компетенции данным распоряжением, при исполнении полномочий Администрации муниципального района, в том числе письма в Правительство Новгородской области, кроме документов, направленных Губернатору Новгородской области и заместителям Губернатора.


5. Считать утратившим силу распоряжение Администрации муниципального района от 07.10.2013 № 208-рг «О распределении должностных  обязанностей между Главой муниципального района, первым заместителем, заместителем Главы и управляющей Делами Администрации муниципального района».

6. Опубликовать распоряжение в районной газете «Любытинские вести» и на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Глава

муниципального района                                                       Т.Б.Гусев

